
1 
 

 
ระเบียบวาดวยคาใชจาย 

ของสมาคมนักกิจกรรมบําบัด/อาชีวบําบัดแหงประเทศไทย  

พ.ศ.2565 

เพ่ือใหการดําเนินการเก่ียวกับคาใชจายของสมาคมดําเนินไปไดดวยความเปนระเบียบเรียบรอย 

โปรงใสดวยความเห็นชอบของคณะกรรมการในการประชุมคณะกรรมการ ครั้งท่ี 4/2565 เม่ือวันท่ี 24 เดือน

มีนาคม พ.ศ.2565 จึงไดวางระเบียบไวดังตอไปนี้  

ขอ 1  ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบวาดวยคาใชจายของสมาคมนักกิจกรรมบําบัด/อาชีวบําบัดแหง

ประเทศไทย พ.ศ.2565” 

ขอ 2  ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป 

ขอ 3  บรรดาระเบียบ ขอกําหนด  มติคณะกรรมการหรือคําสั่งอ่ืนใดท่ีขัดหรือแยงกับระเบียบนี้ ใหใช

ระเบียบนี้แทน 

ขอ 4  ในระเบียบนี้ 
        “คณะกรรมการ” หมายถึง คณะกรรมการบริหารสมาคมนักกิจกรรมบําบัด/อาชีวบําบัดแหง

ประเทศไทย 

         “กรรมการ” หมายถึง กรรมการบริหารสมาคมนักกิจกรรมบําบัด/อาชีวบําบัดแหงประเทศไทย 
         “คณะอนุกรรมการ” หมายถึง คณะอนุกรรมการ คณะกรรมการท่ีเรียกชื่อเปนอยางอ่ืน 

รวมท้ังคณะทํางาน 
          “อนุกรรมการ” หมายถึง อนุกรรมการ กรรมการท่ีเรียกชื่อเปนอยางอ่ืน รวมท้ังบุคคลท่ีไดรับ

แตงตั้งเปนคณะทํางาน 
 

หมวด 1  
บทท่ัวไป 

ขอ 5 การจายเงินตามระเบียบนี้ ใหจายไดตามงบประมาณรายจายประจําป หรือเงินท่ีไดรับการ

สนับสนุนมาเพ่ือใชจายในกิจกรรมใด สวนวิธีการเบิกจายนั้น ใหปฏิบัติตามระเบียบสมาคมหรือตามมติ

คณะกรรมการ  
ขอ 6  การจายเงินนอกเหนือจากท่ีไดกําหนดไวในระเบียบนี้ ใหคณะกรรมการอนุมัติ 

ขอ 7  เวนแตระเบียบนี้กําหนดไวเปนอยางอ่ืน ใหนายกสมาคม เปนผูมีอํานาจอนุมัติตามระเบียบนี้  

ขอ 8  ในกรณีมีปญหาในทางปฏิบัติตามขอบังคับนี้ ใหนายกสมาคม เปนผูวินิจฉัยชี้ขาด  

ขอ 9  ใหนายกสมาคมรักษาการตามระเบียบนี้ 
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หมวด 2 

คารับรอง 
 

ขอ 10  การเบิกจายเงินคารับรอง คาอาหาร คาอาหารวางและเครื่องดื่ม 

(1) การเบิกจายเงินคารับรองในการประชุมกิจการของสมาคม  

       ก.  คาอาหารใหเบิกเทาท่ีจายจริง แตตองไมเกินคนละ 120 บาทตอครั้ง  

                  ข. คาอาหารวางและเครื่องดื่มใหเบิกจายไดเทาท่ีจายจริงและไมเกินคนละ 70 บาท    

ตอครั้ง  

  (2) การเบิกจายเงินคารับรองประเภทคาอาหารวางและเครื่องดื่ม ท่ีสมาคมเปนผูจัดประชุม 

อบรม หรือสัมมนา ใหเบิกจายได รวม ก - ค  
    ก. คาอาหารและเครื่องดื่ม สําหรับผูเขารวมพิธีเปดและปดประชุม อบรมหรือสัมมนา  ให 

เบิกจายไดเทาท่ีจายจริง แตตองไมเกินคนละ 300 บาทตอครั้ง  
    ข. คาอาหารวางและเครื่องดื่ม สําหรับวิทยากรหรือผูบรรยาย ใหเบิกจายไดเทาท่ีจายจริง 

แตตองไมเกินคนละ 300 บาทตอครั้ง  

    ค. คาอาหารวางและเครื่องดื่ม สําหรับผูเขารวมประชุม อบรมและสัมมนา ใหเบิกจายได 

เทาท่ีจายจริง แตไมเกินคนละ 300 บาทตอครั้ง  
(3) ใหประธานหรือเลขานุการในการประชุมนั้น เปนผูรับรองหลักฐานการจาย หรือใบสําคัญ  

คูจาย ซ่ึงระบุจํานวนวิทยากรหรือผูบรรยาย และผูเขารวมประชุม อบรมหรือสัมมนา  

                (4) ในกรณีมีการประชุมตลอดท้ังวันในเวลากอนเท่ียงและหลังเท่ียง ถึงแมจะเปนการประชุม

เรื่องเดียวกัน ใหเบิกจายไดไมเกิน 2 ครั้ง            
ขอ 11 คาเลี้ยงรับรอง ใหรวมคาอาหาร คาเครื่องดื่ม คาเครื่องใชในการเลี้ยงรับรอง รวมถึงคาบริการ

ดวย ท้ังนี้ ไมรวมคาอาหารวางและเครื่องดื่มตามขอ 10 (2) 

  (1) กรณีท่ีตองเลี้ยงรับรองผูแทนของสวนราชการหรือองคกรอ่ืนท่ีมาเยี่ยมสมาคม ผูเขารวม

ประชุมหรือผูท่ีนายกสมาคมเห็นสมควรใหมีการจัดเลี้ยงรับรอง ใหเบิกจายไดเทาท่ีจายจริง แตตองไมเกินคนละ 

700 บาทตอครั้ง หากเกินกวา 700 บาทใหขออนุมัติคณะกรรมการเปนคราวๆ ไป  

  (2) กรณีท่ีตองเลี้ยงรับรองคณะกรรมการและผูเขารวมประชุมในกิจการของสมาคม          

ใหเบิกจายไดเทาท่ีจายจริง แตตองไมเกินคนละ 700 บาทตอครั้ง หากเกิน 700 บาท ใหขออนุมัติ

คณะกรรมการเปนคราวๆ ไป  

    (3) ใหระบุรายชื่อและจํานวนผูเขารวมในการเลี้ยงรับรองไวเปนเอกสารหลักฐานประกอบใน

การเบิกจายเงินดวยทุกครั้ง  
ขอ 12 คาของท่ีระลึก สําหรับวิทยากรหรือผูบรรยายในการประชุม อบรม สัมมนา ท่ีสมาคมเปนผูจัด 

หรือผูท่ีนายกสมาคมเห็นควรใหของท่ีระลึก ใหเบิกจายไดหนึ่งครั้งเทาท่ีจายจริง ท้ังนี้ตองไมเกินคนละ 1,500 

บาท หรือไมเกิน 2,000 บาทตอคณะบุคคล  
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ขอ 13 คารับรองชาวตางประเทศใหเบิกจายได ในกรณี  
(1) นายกสมาคมหรือคณะกรรมการเปนเจาภาพ  

(2) ผูท่ีสมาคมเชิญมาเพ่ือกิจการของสมาคม และไดกําหนดระยะเวลาท่ีแนนอน 

(3) ผูท่ีนายกสมาคมเห็นสมควร  

ท้ังนี้ใหเบิกจายไดตามอัตราคารับรอง ดังนี้  

   ก. คารับรอง ใหเบิกจายไดในแตละครั้งเทาท่ีจายจริง แตตองไมเกินคนละ 700 บาท  

โดยแนบเอกสารประกอบการเบิกจายเงินตามท่ีกําหนดไวในขอ 11(3) ทุกครั้ง  

   ข. คาพาหนะภายในประเทศใหเบิกจายไดเทาท่ีจายจริง  

   ค. คาท่ีพัก ใหเบิกจายไดเทาท่ีจายจริง แตตองไมเกินคนละ 3,000 บาทตอวัน  

     (4) คาของท่ีระลึก ใหเบิกจายได 1 ครั้งเทาท่ีจายจริง ท้ังนี้ ตองไมเกินคนละ 1,500 บาท 

หรือไมเกิน 2,000 บาทตอคณะบุคคล 

       (5) คาใชจายอ่ืนๆ ใหเบิกจายไดเทาท่ีจายจริง เชน คาบริการ คาธรรมเนียมตางๆ เปนตน  

ขอ 14 การเบิกจายคารับรอง ตองแนบหลักฐานการจายหรือใบสําคัญคูจายประกอบการเบิกจายทุก

ครั้ง  
 

หมวด 3 

การประชุม อบรมหรือสัมมนา 
 

ขอ 15 การจัดประชุม อบรมหรือสัมมนาท่ีเบิกคาใชจาย จะตองมีโครงการและผูรับผิดชอบดําเนินการ

ประชุม อบรมหรือสัมมนาท่ีชัดเจนแนนอน และไดรับอนุมัติจากคณะกรรมการ โดยใหเบิกคาใชจายดังนี้   

    (1)  คาเชาสถานท่ีและคาจัดสถานท่ีใหขออนุมัติคณะกรรมการเปนคราวๆ ไป  

(2)  คาอาหาร คาอาหารวางและเครื่องดื่ม ใหเปนไปตามขอกําหนด ขอ 10  

(3)  คาตอบแทนวิทยากร ท้ังภายในและภายนอก (วิชาชีพ) 1,200 บาท/ชั่วโมง อาจเพ่ิม 

คาใชจายอ่ืนๆ ไดอีกหากมีความจําเปน แตไมเกิน 300 บาท) คาตอบแทนทีมงาน วิทยากรตางประเทศ ในงาน

สัมมนา ประชุม ระดับนานาชาติ (ภาษาอังกฤษ) ไมเกิน 2,000 บาท/คน ในกรณีท่ีตองจายคาตอบแทน

วิทยากรสูงกวาท่ีกําหนด ใหขออนุมัติคณะกรรมการเปนคราวๆ ไป  

(4) คาตอบแทนเหมาจายของเจาหนาท่ีอ่ืนท่ีรวมดําเนินการระหวางประชุม อบรมหรือ 

สัมมนาใหจายไดไมเกิน 600 บาทตอคนตอวัน (ในการจัดงานท่ีมีการจัดเก็บรายได) กรณีท่ีเปนการประชุมเพ่ือ

เตรียมงาน พิจารณาคาตอบแทนเปนแบบเหมาจายตอโครงการ คนละ 500 บาท 

(5) คาจางเหมาดําเนินงานเฉพาะกิจท่ีเก่ียวของในการจัดประชุม อบรม สัมมนา เชน 

กระบวนการลงทะเบียนออนไลน การจัดทําประกาศนียบัตร หรืออ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ โดยพิจารณาตามภาระงาน 

ท้ังนี้ ครั้งละไมเกิน 2,000 บาท 
(6)  คาจางเหมาท่ีเกิน 10,000 บาท ใหเปนมติเห็นชอบของคณะกรรมการ  

(7)  การจัดศึกษาดูงานในระหวางการประชุม อบรม หรือสัมมนา ถามีคาใชจายใหขออนุมัติ 

คณะกรรมการเปนคราวๆ ไป  
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(8)  คาใชจายอ่ืนๆ ท่ีไมไดกําหนดในระเบียบนี้ ใหเปนไปตามมติคณะกรรมการ  
ขอ 16 การจดัประชุม อบรมหรือสัมมนาระดับนานาชาติ ใหเบิกจายไดตามขอ 15 และดังตอไปนี้  

(1) วิทยากรหรือผูบรรยายหรือผูดําเนินการอภิปราย ใหเบิกจายคาตอบแทน ไดเฉพาะ

ชั่วโมงท่ีบรรยายหรือทําหนาท่ีวิทยากร ไมเกินคนละ 2,000 บาทตอชั่วโมง หากการอภิปรายหรือบรรยายมี

เวลาไมเต็ม 1 ชั่วโมงแตไมถึง 30 นาที ใหเบิกจายเงินคาตอบแทนไดครึ่งชั่วโมง และถาเกินครึ่งชั่วโมง แตไมถึง 

1 ชั่วโมงใหเบิกจายคาตอบแทน 1 ชั่วโมง ผูดําเนินการอภิปรายท่ีทําหนาท่ีเปนวิทยากรหรือผูบรรยายดวย    

ใหเบิกจายคาตอบแทนไดเพียงหนาท่ีเดียว ในกรณีท่ีตองจายคาตอบแทนสูงกวาท่ีกําหนดใหขออนุมัติ

คณะกรรมการเปนคราวๆ ไป  

(2) คาตอบแทนพนักงานแปล (Translator) ระหวางการประชุม อบรมหรือสัมมนา ใหขอ

อนุมัติคณะกรรมการเปนคราวๆ ไป  

ขอ 17 การเขารวมประชุม อบรมหรือสัมมนาของผูแทนสมาคม ซ่ึงจัดโดยสวนราชการหรือองคกรอ่ืน

ใหปฏิบัติดังนี้  

(1) การประชุม อบรมหรือสัมมนาในแตละครั้งใหขออนุมัติจากคณะกรรมการเปนคราวๆ  

ไป กรณีรีบดวนใหเสนอขออนุมัติจากนายกสมาคม ท้ังนี้ตองไมเกิน 3 คนตอครั้ง และใหเลขานุการแจงให

คณะกรรมการทราบโดยเร็วตอไป 

(2) คาลงทะเบียนใหเบิกจายได ดังนี้ 

    ก. การเขารวมประชุม อบรมหรือสัมมนาภายในประเทศ ใหเบิกจายไดเทาท่ีจายจริง 

    ข. การเขารวมประชุม อบรมหรือสัมมนาในตางประเทศ ใหขออนุมัติจาก 

                                คณะกรรมการเปนคราวๆ ไป  

(3) คาศึกษาดูงานและคาใชจายอ่ืน ใหขออนุมติจากคณะกรรมการเปนคราวๆ ไป  

 

หมวด 4 
คาใชจายในการประชุม 

 

ขอ 18  การประชุมของคณะกรรมการ คณะอนุกรรมการ คณะท่ีปรึกษา หรือคณะทํางานท่ีกรรมการ

แตงตั้ง ใหไดรับเบี้ยประชุมในวาระท่ัวไปของสมาคม 300 บาท/คน/ครั้ง 

ขอ 19 ในกรณีแตงต้ังกรรมการ หรืออนุกรรมการ หรือผูชวยกรรมการโดยตําแหนงหรือผูแทน ถา     

ผูดํารงตําแหนงนั้น ไมอาจมาประชุมได และไดมอบหมายใหผูอ่ืนเขาประชุมแทน การมอบหมายจะตองทําเปน

ลายลักษณอักษร จึงมีสิทธิไดรับเบี้ยประชุม 

ขอ 20 ในกรณีแตงต้ังกรรมการโดยตัวบุคคล ถาบุคคลนั้นไมอาจมาประชุมได ผูมาประชุมแทนไมมี

สิทธิไดรับเบี้ยประชุม  

ขอ 21 ใหท่ีปรึกษา กรรมการ อนุกรรมการ ท่ีสมาคมแตงตั้งข้ึน รวมท้ังบุคคลท่ีไดรับเชิญเขารวม

ประชุมมีสิทธิเบิกคาใชจายในการเดินทางเขารวมประชุมคณะกรรมการ คณะอนุกรรมการ ซ่ึงไดมีการเรียก
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ประชุมเพ่ือปฏิบัติงานตามหนาท่ีได เวนแตบุคคลซ่ึงมีภูมิลําเนาอยูในจังหวัดเดียวกันกับท่ีไดมีการจัดการ

ประชุม มีสิทธิเบิกคาใชจายการเดินทางตามขอ 22 (2)  เทานั้น  

ขอ 22  คาใชจายในการเดินทางเขารวมประชุม ไดแก 
(1) คาเชาท่ีพัก   

(2) คาพาหนะ  

(3) คาใชจายอ่ืนท่ีจําเปนตองจายเนื่องในการเดินทางไปรวมประชุม  

ท้ังนี้การเบิกจายตาม 22(1), 22(2) และ 22(3) ใหเปนไปตามอัตราท่ีกําหนดไวในบัญชี 1  

ทายระเบียบนี้โดยอนุโลม  
ขอ 23 การเบิกจายคาใชจายในหมวดนี้ ตองแนบหลักฐานกอนจายหรือใบสําคัญคูจายประกอบการ

เบิกจายทุกครั้ง 

ขอ 24 กรณีท่ีปรึกษา กรรมการ อนุกรรมการ หรือบุคคลอ่ืนๆ ซ่ึงไดรับมอบหมายจากสมาคมใหเขา

รวมประชุม สัมมนา หรือดําเนินกิจกรรมอ่ืนๆ ซ่ึงจัดข้ึนโดยสวนราชการหรือองคกรอ่ืนและไดรับคาตอบแทน 

คาเบี้ยประชุม คาใชจายในการเดินทาง คาเชาท่ีพัก คาใชจายอ่ืนๆ อยางใดอยางหนึ่งหรือหลายอยางรวมกัน

จากสวนราชการหรือองคกรอ่ืนท่ีจัดประชุม สัมมนา หรือกิจกรรมนั้นแลว บุคคลดังกลาวไมมีสิทธิเบิกคาใชจาย

ใดๆ จากสมาคมไดอีก เวนแตคณะกรรมการอนุมัติใหเบิกจายไดเปนคราวๆ ไป 

 

หมวด 5 

คาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน 
 

ขอ 25 ใหท่ีปรึกษา กรรมการ อนุกรรมการ มีสิทธิเบิกคาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงานของ

สมาคมตามท่ีสมาคมกําหนด  

ขอ 26  การเดินทางไปปฏิบัติงานภายในประเทศ ไดแก  

(1) การไปปฏิบัติงานในกิจการของสมาคม ซ่ึงเปนการปฏิบัติงานตามปกติหรือตามท่ี 

ไดรับมอบหมายจากสมาคม โดยอาจจะปฏิบัติงานดังกลาวในวันหยุดราชการก็ได 

(2) การไปประชุม อบรม สัมมนา ตามท่ีสวนราชการ องคกรอ่ืน หรือสมาคมเปนผูจัด

ท้ังนี้ ตองมิใชการประชุมตามหนาท่ีปกติ 

ขอ 27  คาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน ไดแก  

(1) คาเบี้ยเลี้ยงเดินทาง 

(2) คาเชาท่ีพัก 

(3) คาพาหนะ รวมถึงคาเชาพาหนะ คาผานทางพิเศษ คาเชื้อเพลิงหรือพลังงานสําหรับ

ยานพาหนะ คาระวางบรรทุก คาจางคนหาบหาม และอ่ืน ๆ ทํานองเดียวกัน 

(4) คาใชจายอ่ืนท่ีจําเปนตองจายเนื่องในการเดินทางไปปฏิบัติงาน  

ท้ังนี้ การเบิกจายใหเปนไปตามอัตราท่ีกําหนดไวในบัญชี 1 ทายระเบียบนี้ 
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ขอ 28 การนับเวลาเดินทางไปปฏิบัติงานเพ่ือคํานวณคาเบี้ยเลี้ยงเดินทาง ใหนับตั้งแตเวลาออกจาก

สถานท่ีอยูหรือปฏิบัติงานตามปกติจนกลับถึงสถานท่ีอยูหรือสถานท่ีปฏิบัติงานตามปกติแลวแตกรณี เวลา

เดินทางไปปฏิบัติงาน ใหนับ 24 ชั่วโมงเปนหนึ่งวัน หากไมถึง 24 ชั่วโมง และสวนท่ีไมถึงหรือเกิน 24 ชั่วโมง

นั้น นับไดเกิน 12 ชั่วโมง ใหถือเปน 1 วัน  

ขอ 29 สิทธิท่ีจะไดรับคาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน เกิดข้ึนตั้งแตวันท่ีไดรับอนุญาตใหเดินทาง

ไปปฏิบัติงาน ถาผูเดินทางหยุดอยูท่ีใดโดยไมมีเหตุอันควร ไมมีสิทธิไดรับคาใชจายในการเดินทางสําหรับ

ระยะเวลาท่ีหยุดนั้น  

ขอ 30 ในกรณีท่ีผูเดินทางไปปฏิบัติงานเกิดอาการเจ็บปวย และจําเปนตองพักรักษาพยาบาล ใหเบิก

คาเบี้ยเลี้ยงเดินทาง และคาเชาท่ีพักสําหรับวันท่ีพักนั้นได แตท้ังนี้ ตองไมเกิน 7 วัน ตองมีใบรับรองแพทยของ

ทางราชการ ในกรณีท่ีไมมีแพทยของทางราชการอยูในทองท่ีท่ีเกิดการเจ็บปวย ผูเดินทางตองมีใบรับรองแพทย

พรอมชี้แจงเหตุผลประกอบดวย 

ขอ 31 การเดินทางไปปฏิบัติงาน โดยปกติใหใชยานพาหนะประจําทาง และใหเบิกคาพาหนะได      

ในกรณีท่ีไมมียานพาหนะประจําทาง หรือมีแตตองการความรวดเร็วเพ่ือประโยชนแกสมาคม ใหใชยานพาหนะ

อ่ืนได แตผูเดินทางตองชี้แจงเหตุผลและความจําเปนไวในรายงานการเดินทางหรือในหลักฐานของการเบิก

พาหนะนั้น  

ขอ 32 การเดินทางไปปฏิบัติงานท่ีตองนําสัมภาระในการเดินทางหรือสิ่งของเครื่องใชของสมาคม    

ไปดวย และเปนเหตุใหไมสะดวกท่ีจะเดินทางโดยยานพาหนะประจําทาง ใหเบิกคาพาหนะรับจางได  

ขอ 33 การเดินทางไปปฏิบัติงานของสมาคม โดยทางเครื่องบินนอกจากอัตราท่ีกําหนดไวในบัญชี 1 

ทายระเบียบนี้ ใหอยูในดุลยพินิจของคณะกรรมการ   
ขอ 34 ผูเดินทางซ่ึงตองจายคาใชจายอ่ืนท่ีจําเปนเนื่องในการเดินทางไปปฏิบัติงาน ใหเบิกคาใชจายนั้น

ได เทาท่ีจายจริงและโดยประหยัด 

ขอ 35 กรณีเดินทางไปปฏิบัติงานในตางประเทศ การเบิกจายใหเปนไปตามอัตราท่ีกําหนดไวในบัญชี 

2 ทายระเบยีบนี้ ยกเวนคาเครื่องแตงกายไมสามารถเบิกได 
 

หมวด 6 
บทเฉพาะกาล 

 

ขอ 36 การอนุมัติเบิกจายเงินกอนระเบียบนี้ใชบังคับ ใหเบิกจายไดตามเดิม จนกวาจะดําเนินการแลว

เสร็จ  

 

ประกาศ  ณ  วันท่ี  20 เดือนพฤษภาคม พ.ศ.2565    

 
 
                                                                      (นางเดือนงาม  ภักดี) 

     นายกสมาคมนักกิจกรรมบําบัด/อาชีวบําบัดแหงประเทศไทย 
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บัญชี 1 

การเดินทางไปปฏิบัติงานภายในประเทศ 
 

ผูเดินทาง คาเบ้ียเล้ียงตอวัน คาเชาท่ีพักตอวัน คาพาหนะ คาใชจายอ่ืน 

ก.กรรมการ            500 บาท ใหเบิกจายได 

ตามท่ีจายจริง    

แตตองไมเกิน 

1,500 บาท 

1.คาเดินทาง   

โดยระบบขนสง

มวลชน ภายใน

พ้ืนท่ีเดียวกันกับ

สถานท่ีจัดประชุม 

ใหเบิกจายได

ตามท่ีจายจริง   

แตตองไมเกิน 600 

บาทตอหนึ่งเท่ียว

(ไป-กลับ) 

2.คาผานทาง

พิเศษใหเบิกจาย

ไดตามหลักฐานท่ี

จายจริง  

3. คาเดินทาง  

โดยระบบขนสง

มวลชนระหวาง

จังหวัด ใหเบิกจาย

ไดตามท่ีจายจริง 

โดยคํานึงถึงความ

ประหยัดและ

รวดเร็ว 

4.กรณีใชรถสวน

บุคคล ใหเบิกจาย

โดยคิดกิโลเมตรละ 

4 บาท 

ใหเบิกจายตามท่ี

จายจริง          

ทุกประเภท         

แตตองขออนุมติ

จากคณะกรรมการ

เปนคราวๆ ไป  

ข.อนุกรรมการหรือ

คณะทํางาน 

400 บาท 
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บัญชี 2 
การเดินทางไปปฏบัิติงานตางประเทศ 

 
ผูเดินทาง คาเบ้ียเล้ียงตอวัน คาเชาท่ีพักตอวัน คาพาหนะ คาใชจายอ่ืนๆ 

ท่ีปรึกษา 

 

กรรมการ 

 

อนุกรรมการ  

 

คณะทํางาน  

1,500 บาท ใหเบิกจายไดตามท่ีจาย

จริงแตตองไมเกินคนละ 

4,000 บาท เวนแต

ประเทศท่ีระบุไวใน

หมายเหตุ ใหเบิกจาย

เพ่ิมข้ึนไดอีกไมเกิน 

รอยละ 40  

ใหเบิกจายไดเทาท่ี

จายจริง โดยจะตอง

ใชพาหนะท่ี

เหมาะสม        

โดยคํานึงถึง    

ความประหยัด 

และรวดเร็ว  

ใหเบิกจายไดเทาท่ี

จายจริง  แตตอง

ขออนุมัติจาก

คณะกรรมการ  

เปนคราวๆ ไป 

 

หมายเหตุ ไดแก ประเทศในทวีปยุโรป อเมริกาเหนือ และอเมริกาใต ญี่ปุน ออสเตรเลีย นิวซีแลนด คูเวต 
                    ซาอุดิอาระเบีย อิหรานและอิรัก 

 

 

 
 


