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ระเบียบวาดวยคาใชจาย 

ของสมาคมนักกิจกรรมบําบัด/อาชีวบําบัดแหงประเทศไทย  

พ.ศ.2565 

เพ่ือใหการดําเนินการเก่ียวกับคาใชจายของสมาคมดําเนินไปไดดวยความเปนระเบียบเรียบรอย 

โปรงใสดวยความเห็นชอบของคณะกรรมการในการประชุมคณะกรรมการ ครั้งท่ี 4/2565 เม่ือวันท่ี 24 เดือน

มีนาคม พ.ศ.2565 จึงไดวางระเบียบไวดังตอไปนี้  

ขอ 1  ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบวาดวยคาใชจายของสมาคมนักกิจกรรมบําบัด/อาชีวบําบัดแหง

ประเทศไทย พ.ศ.2565” 

ขอ 2  ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป 

ขอ 3  บรรดาระเบียบ ขอกําหนด  มติคณะกรรมการหรือคําสั่งอ่ืนใดท่ีขัดหรือแยงกับระเบียบนี้ ใหใช

ระเบียบนี้แทน 

ขอ 4  ในระเบียบนี้ 
        “คณะกรรมการ” หมายถึง คณะกรรมการบริหารสมาคมนักกิจกรรมบําบัด/อาชีวบําบัดแหง

ประเทศไทย 

         “กรรมการ” หมายถึง กรรมการบริหารสมาคมนักกิจกรรมบําบัด/อาชีวบําบัดแหงประเทศไทย 
         “คณะอนุกรรมการ” หมายถึง คณะอนุกรรมการ คณะกรรมการท่ีเรียกชื่อเปนอยางอ่ืน 

รวมท้ังคณะทํางาน 
          “อนุกรรมการ” หมายถึง อนุกรรมการ กรรมการท่ีเรียกชื่อเปนอยางอ่ืน รวมท้ังบุคคลท่ีไดรับ

แตงตั้งเปนคณะทํางาน 
 

หมวด 1  
บทท่ัวไป 

ขอ 5 การจายเงินตามระเบียบนี้ ใหจายไดตามงบประมาณรายจายประจําป หรือเงินท่ีไดรับการ

สนับสนุนมาเพ่ือใชจายในกิจกรรมใด สวนวิธีการเบิกจายนั้น ใหปฏิบัติตามระเบียบสมาคมหรือตามมติ

คณะกรรมการ  
ขอ 6  การจายเงินนอกเหนือจากท่ีไดกําหนดไวในระเบียบนี้ ใหคณะกรรมการอนุมัติ 

ขอ 7  เวนแตระเบียบนี้กําหนดไวเปนอยางอ่ืน ใหนายกสมาคม เปนผูมีอํานาจอนุมัติตามระเบียบนี้  

ขอ 8  ในกรณีมีปญหาในทางปฏิบัติตามขอบังคับนี้ ใหนายกสมาคม เปนผูวินิจฉัยชี้ขาด  

ขอ 9  ใหนายกสมาคมรักษาการตามระเบียบนี้ 



2 
 

หมวด 2 

คารับรอง 
 

ขอ 10  การเบิกจายเงินคารับรอง คาอาหาร คาอาหารวางและเครื่องดื่ม 

(1) การเบิกจายเงินคารับรองในการประชุมกิจการของสมาคม  

       ก.  คาอาหารใหเบิกเทาท่ีจายจริง แตตองไมเกินคนละ 120 บาทตอครั้ง  

                  ข. คาอาหารวางและเครื่องดื่มใหเบิกจายไดเทาท่ีจายจริงและไมเกินคนละ 70 บาท    

ตอครั้ง  

  (2) การเบิกจายเงินคารับรองประเภทคาอาหารวางและเครื่องดื่ม ท่ีสมาคมเปนผูจัดประชุม 

อบรม หรือสัมมนา ใหเบิกจายได รวม ก - ค  
    ก. คาอาหารและเครื่องดื่ม สําหรับผูเขารวมพิธีเปดและปดประชุม อบรมหรือสัมมนา  ให 

เบิกจายไดเทาท่ีจายจริง แตตองไมเกินคนละ 300 บาทตอครั้ง  
    ข. คาอาหารวางและเครื่องดื่ม สําหรับวิทยากรหรือผูบรรยาย ใหเบิกจายไดเทาท่ีจายจริง 

แตตองไมเกินคนละ 300 บาทตอครั้ง  

    ค. คาอาหารวางและเครื่องดื่ม สําหรับผูเขารวมประชุม อบรมและสัมมนา ใหเบิกจายได 

เทาท่ีจายจริง แตไมเกินคนละ 300 บาทตอครั้ง  
(3) ใหประธานหรือเลขานุการในการประชุมนั้น เปนผูรับรองหลักฐานการจาย หรือใบสําคัญ  

คูจาย ซ่ึงระบุจํานวนวิทยากรหรือผูบรรยาย และผูเขารวมประชุม อบรมหรือสัมมนา  

                (4) ในกรณีมีการประชุมตลอดท้ังวันในเวลากอนเท่ียงและหลังเท่ียง ถึงแมจะเปนการประชุม

เรื่องเดียวกัน ใหเบิกจายไดไมเกิน 2 ครั้ง            
ขอ 11 คาเลี้ยงรับรอง ใหรวมคาอาหาร คาเครื่องดื่ม คาเครื่องใชในการเลี้ยงรับรอง รวมถึงคาบริการ

ดวย ท้ังนี้ ไมรวมคาอาหารวางและเครื่องดื่มตามขอ 10 (2) 

  (1) กรณีท่ีตองเลี้ยงรับรองผูแทนของสวนราชการหรือองคกรอ่ืนท่ีมาเยี่ยมสมาคม ผูเขารวม

ประชุมหรือผูท่ีนายกสมาคมเห็นสมควรใหมีการจัดเลี้ยงรับรอง ใหเบิกจายไดเทาท่ีจายจริง แตตองไมเกินคนละ 

700 บาทตอครั้ง หากเกินกวา 700 บาทใหขออนุมัติคณะกรรมการเปนคราวๆ ไป  

  (2) กรณีท่ีตองเลี้ยงรับรองคณะกรรมการและผูเขารวมประชุมในกิจการของสมาคม          

ใหเบิกจายไดเทาท่ีจายจริง แตตองไมเกินคนละ 700 บาทตอครั้ง หากเกิน 700 บาท ใหขออนุมัติ

คณะกรรมการเปนคราวๆ ไป  

    (3) ใหระบุรายชื่อและจํานวนผูเขารวมในการเลี้ยงรับรองไวเปนเอกสารหลักฐานประกอบใน

การเบิกจายเงินดวยทุกครั้ง  
ขอ 12 คาของท่ีระลึก สําหรับวิทยากรหรือผูบรรยายในการประชุม อบรม สัมมนา ท่ีสมาคมเปนผูจัด 

หรือผูท่ีนายกสมาคมเห็นควรใหของท่ีระลึก ใหเบิกจายไดหนึ่งครั้งเทาท่ีจายจริง ท้ังนี้ตองไมเกินคนละ 1,500 

บาท หรือไมเกิน 2,000 บาทตอคณะบุคคล  
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ขอ 13 คารับรองชาวตางประเทศใหเบิกจายได ในกรณี  
(1) นายกสมาคมหรือคณะกรรมการเปนเจาภาพ  

(2) ผูท่ีสมาคมเชิญมาเพ่ือกิจการของสมาคม และไดกําหนดระยะเวลาท่ีแนนอน 

(3) ผูท่ีนายกสมาคมเห็นสมควร  

ท้ังนี้ใหเบิกจายไดตามอัตราคารับรอง ดังนี้  

   ก. คารับรอง ใหเบิกจายไดในแตละครั้งเทาท่ีจายจริง แตตองไมเกินคนละ 700 บาท  

โดยแนบเอกสารประกอบการเบิกจายเงินตามท่ีกําหนดไวในขอ 11(3) ทุกครั้ง  

   ข. คาพาหนะภายในประเทศใหเบิกจายไดเทาท่ีจายจริง  

   ค. คาท่ีพัก ใหเบิกจายไดเทาท่ีจายจริง แตตองไมเกินคนละ 3,000 บาทตอวัน  

     (4) คาของท่ีระลึก ใหเบิกจายได 1 ครั้งเทาท่ีจายจริง ท้ังนี้ ตองไมเกินคนละ 1,500 บาท 

หรือไมเกิน 2,000 บาทตอคณะบุคคล 

       (5) คาใชจายอ่ืนๆ ใหเบิกจายไดเทาท่ีจายจริง เชน คาบริการ คาธรรมเนียมตางๆ เปนตน  

ขอ 14 การเบิกจายคารับรอง ตองแนบหลักฐานการจายหรือใบสําคัญคูจายประกอบการเบิกจายทุก

ครั้ง  
 

หมวด 3 

การประชุม อบรมหรือสัมมนา 
 

ขอ 15 การจัดประชุม อบรมหรือสัมมนาท่ีเบิกคาใชจาย จะตองมีโครงการและผูรับผิดชอบดําเนินการ

ประชุม อบรมหรือสัมมนาท่ีชัดเจนแนนอน และไดรับอนุมัติจากคณะกรรมการ โดยใหเบิกคาใชจายดังนี้   

    (1)  คาเชาสถานท่ีและคาจัดสถานท่ีใหขออนุมัติคณะกรรมการเปนคราวๆ ไป  

(2)  คาอาหาร คาอาหารวางและเครื่องดื่ม ใหเปนไปตามขอกําหนด ขอ 10  

(3)  คาตอบแทนวิทยากร ท้ังภายในและภายนอก (วิชาชีพ) 1,200 บาท/ชั่วโมง อาจเพ่ิม 

คาใชจายอ่ืนๆ ไดอีกหากมีความจําเปน แตไมเกิน 300 บาท) คาตอบแทนทีมงาน วิทยากรตางประเทศ ในงาน

สัมมนา ประชุม ระดับนานาชาติ (ภาษาอังกฤษ) ไมเกิน 2,000 บาท/คน ในกรณีท่ีตองจายคาตอบแทน

วิทยากรสูงกวาท่ีกําหนด ใหขออนุมัติคณะกรรมการเปนคราวๆ ไป  

(4) คาตอบแทนเหมาจายของเจาหนาท่ีอ่ืนท่ีรวมดําเนินการระหวางประชุม อบรมหรือ 

สัมมนาใหจายไดไมเกิน 600 บาทตอคนตอวัน (ในการจัดงานท่ีมีการจัดเก็บรายได) กรณีท่ีเปนการประชุมเพ่ือ

เตรียมงาน พิจารณาคาตอบแทนเปนแบบเหมาจายตอโครงการ คนละ 500 บาท 

(5) คาจางเหมาดําเนินงานเฉพาะกิจท่ีเก่ียวของในการจัดประชุม อบรม สัมมนา เชน 

กระบวนการลงทะเบียนออนไลน การจัดทําประกาศนียบัตร หรืออ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ โดยพิจารณาตามภาระงาน 

ท้ังนี้ ครั้งละไมเกิน 2,000 บาท 
(6)  คาจางเหมาท่ีเกิน 10,000 บาท ใหเปนมติเห็นชอบของคณะกรรมการ  

(7)  การจัดศึกษาดูงานในระหวางการประชุม อบรม หรือสัมมนา ถามีคาใชจายใหขออนุมัติ 

คณะกรรมการเปนคราวๆ ไป  
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(8)  คาใชจายอ่ืนๆ ท่ีไมไดกําหนดในระเบียบนี้ ใหเปนไปตามมติคณะกรรมการ  
ขอ 16 การจดัประชุม อบรมหรือสัมมนาระดับนานาชาติ ใหเบิกจายไดตามขอ 15 และดังตอไปนี้  

(1) วิทยากรหรือผูบรรยายหรือผูดําเนินการอภิปราย ใหเบิกจายคาตอบแทน ไดเฉพาะ

ชั่วโมงท่ีบรรยายหรือทําหนาท่ีวิทยากร ไมเกินคนละ 2,000 บาทตอชั่วโมง หากการอภิปรายหรือบรรยายมี

เวลาไมเต็ม 1 ชั่วโมงแตไมถึง 30 นาที ใหเบิกจายเงินคาตอบแทนไดครึ่งชั่วโมง และถาเกินครึ่งชั่วโมง แตไมถึง 

1 ชั่วโมงใหเบิกจายคาตอบแทน 1 ชั่วโมง ผูดําเนินการอภิปรายท่ีทําหนาท่ีเปนวิทยากรหรือผูบรรยายดวย    

ใหเบิกจายคาตอบแทนไดเพียงหนาท่ีเดียว ในกรณีท่ีตองจายคาตอบแทนสูงกวาท่ีกําหนดใหขออนุมัติ

คณะกรรมการเปนคราวๆ ไป  

(2) คาตอบแทนพนักงานแปล (Translator) ระหวางการประชุม อบรมหรือสัมมนา ใหขอ

อนุมัติคณะกรรมการเปนคราวๆ ไป  

ขอ 17 การเขารวมประชุม อบรมหรือสัมมนาของผูแทนสมาคม ซ่ึงจัดโดยสวนราชการหรือองคกรอ่ืน

ใหปฏิบัติดังนี้  

(1) การประชุม อบรมหรือสัมมนาในแตละครั้งใหขออนุมัติจากคณะกรรมการเปนคราวๆ  

ไป กรณีรีบดวนใหเสนอขออนุมัติจากนายกสมาคม ท้ังนี้ตองไมเกิน 3 คนตอครั้ง และใหเลขานุการแจงให

คณะกรรมการทราบโดยเร็วตอไป 

(2) คาลงทะเบียนใหเบิกจายได ดังนี้ 

    ก. การเขารวมประชุม อบรมหรือสัมมนาภายในประเทศ ใหเบิกจายไดเทาท่ีจายจริง 

    ข. การเขารวมประชุม อบรมหรือสัมมนาในตางประเทศ ใหขออนุมัติจาก 

                                คณะกรรมการเปนคราวๆ ไป  

(3) คาศึกษาดูงานและคาใชจายอ่ืน ใหขออนุมติจากคณะกรรมการเปนคราวๆ ไป  

 

หมวด 4 
คาใชจายในการประชุม 

 

ขอ 18  การประชุมของคณะกรรมการ คณะอนุกรรมการ คณะท่ีปรึกษา หรือคณะทํางานท่ีกรรมการ

แตงตั้ง ใหไดรับเบี้ยประชุมในวาระท่ัวไปของสมาคม 300 บาท/คน/ครั้ง 

ขอ 19 ในกรณีแตงต้ังกรรมการ หรืออนุกรรมการ หรือผูชวยกรรมการโดยตําแหนงหรือผูแทน ถา     

ผูดํารงตําแหนงนั้น ไมอาจมาประชุมได และไดมอบหมายใหผูอ่ืนเขาประชุมแทน การมอบหมายจะตองทําเปน

ลายลักษณอักษร จึงมีสิทธิไดรับเบี้ยประชุม 

ขอ 20 ในกรณีแตงต้ังกรรมการโดยตัวบุคคล ถาบุคคลนั้นไมอาจมาประชุมได ผูมาประชุมแทนไมมี

สิทธิไดรับเบี้ยประชุม  

ขอ 21 ใหท่ีปรึกษา กรรมการ อนุกรรมการ ท่ีสมาคมแตงตั้งข้ึน รวมท้ังบุคคลท่ีไดรับเชิญเขารวม

ประชุมมีสิทธิเบิกคาใชจายในการเดินทางเขารวมประชุมคณะกรรมการ คณะอนุกรรมการ ซ่ึงไดมีการเรียก
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ประชุมเพ่ือปฏิบัติงานตามหนาท่ีได เวนแตบุคคลซ่ึงมีภูมิลําเนาอยูในจังหวัดเดียวกันกับท่ีไดมีการจัดการ

ประชุม มีสิทธิเบิกคาใชจายการเดินทางตามขอ 22 (2)  เทานั้น  

ขอ 22  คาใชจายในการเดินทางเขารวมประชุม ไดแก 
(1) คาเชาท่ีพัก   

(2) คาพาหนะ  

(3) คาใชจายอ่ืนท่ีจําเปนตองจายเนื่องในการเดินทางไปรวมประชุม  

ท้ังนี้การเบิกจายตาม 22(1), 22(2) และ 22(3) ใหเปนไปตามอัตราท่ีกําหนดไวในบัญชี 1  

ทายระเบียบนี้โดยอนุโลม  
ขอ 23 การเบิกจายคาใชจายในหมวดนี้ ตองแนบหลักฐานกอนจายหรือใบสําคัญคูจายประกอบการ

เบิกจายทุกครั้ง 

ขอ 24 กรณีท่ีปรึกษา กรรมการ อนุกรรมการ หรือบุคคลอ่ืนๆ ซ่ึงไดรับมอบหมายจากสมาคมใหเขา

รวมประชุม สัมมนา หรือดําเนินกิจกรรมอ่ืนๆ ซ่ึงจัดข้ึนโดยสวนราชการหรือองคกรอ่ืนและไดรับคาตอบแทน 

คาเบี้ยประชุม คาใชจายในการเดินทาง คาเชาท่ีพัก คาใชจายอ่ืนๆ อยางใดอยางหนึ่งหรือหลายอยางรวมกัน

จากสวนราชการหรือองคกรอ่ืนท่ีจัดประชุม สัมมนา หรือกิจกรรมนั้นแลว บุคคลดังกลาวไมมีสิทธิเบิกคาใชจาย

ใดๆ จากสมาคมไดอีก เวนแตคณะกรรมการอนุมัติใหเบิกจายไดเปนคราวๆ ไป 

 

หมวด 5 

คาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน 
 

ขอ 25 ใหท่ีปรึกษา กรรมการ อนุกรรมการ มีสิทธิเบิกคาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงานของ

สมาคมตามท่ีสมาคมกําหนด  

ขอ 26  การเดินทางไปปฏิบัติงานภายในประเทศ ไดแก  

(1) การไปปฏิบัติงานในกิจการของสมาคม ซ่ึงเปนการปฏิบัติงานตามปกติหรือตามท่ี 

ไดรับมอบหมายจากสมาคม โดยอาจจะปฏิบัติงานดังกลาวในวันหยุดราชการก็ได 

(2) การไปประชุม อบรม สัมมนา ตามท่ีสวนราชการ องคกรอ่ืน หรือสมาคมเปนผูจัด

ท้ังนี้ ตองมิใชการประชุมตามหนาท่ีปกติ 

ขอ 27  คาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน ไดแก  

(1) คาเบี้ยเลี้ยงเดินทาง 

(2) คาเชาท่ีพัก 

(3) คาพาหนะ รวมถึงคาเชาพาหนะ คาผานทางพิเศษ คาเชื้อเพลิงหรือพลังงานสําหรับ

ยานพาหนะ คาระวางบรรทุก คาจางคนหาบหาม และอ่ืน ๆ ทํานองเดียวกัน 

(4) คาใชจายอ่ืนท่ีจําเปนตองจายเนื่องในการเดินทางไปปฏิบัติงาน  

ท้ังนี้ การเบิกจายใหเปนไปตามอัตราท่ีกําหนดไวในบัญชี 1 ทายระเบียบนี้ 
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ขอ 28 การนับเวลาเดินทางไปปฏิบัติงานเพ่ือคํานวณคาเบี้ยเลี้ยงเดินทาง ใหนับตั้งแตเวลาออกจาก

สถานท่ีอยูหรือปฏิบัติงานตามปกติจนกลับถึงสถานท่ีอยูหรือสถานท่ีปฏิบัติงานตามปกติแลวแตกรณี เวลา

เดินทางไปปฏิบัติงาน ใหนับ 24 ชั่วโมงเปนหนึ่งวัน หากไมถึง 24 ชั่วโมง และสวนท่ีไมถึงหรือเกิน 24 ชั่วโมง

นั้น นับไดเกิน 12 ชั่วโมง ใหถือเปน 1 วัน  

ขอ 29 สิทธิท่ีจะไดรับคาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน เกิดข้ึนตั้งแตวันท่ีไดรับอนุญาตใหเดินทาง

ไปปฏิบัติงาน ถาผูเดินทางหยุดอยูท่ีใดโดยไมมีเหตุอันควร ไมมีสิทธิไดรับคาใชจายในการเดินทางสําหรับ

ระยะเวลาท่ีหยุดนั้น  

ขอ 30 ในกรณีท่ีผูเดินทางไปปฏิบัติงานเกิดอาการเจ็บปวย และจําเปนตองพักรักษาพยาบาล ใหเบิก

คาเบี้ยเลี้ยงเดินทาง และคาเชาท่ีพักสําหรับวันท่ีพักนั้นได แตท้ังนี้ ตองไมเกิน 7 วัน ตองมีใบรับรองแพทยของ

ทางราชการ ในกรณีท่ีไมมีแพทยของทางราชการอยูในทองท่ีท่ีเกิดการเจ็บปวย ผูเดินทางตองมีใบรับรองแพทย

พรอมชี้แจงเหตุผลประกอบดวย 

ขอ 31 การเดินทางไปปฏิบัติงาน โดยปกติใหใชยานพาหนะประจําทาง และใหเบิกคาพาหนะได      

ในกรณีท่ีไมมียานพาหนะประจําทาง หรือมีแตตองการความรวดเร็วเพ่ือประโยชนแกสมาคม ใหใชยานพาหนะ

อ่ืนได แตผูเดินทางตองชี้แจงเหตุผลและความจําเปนไวในรายงานการเดินทางหรือในหลักฐานของการเบิก

พาหนะนั้น  

ขอ 32 การเดินทางไปปฏิบัติงานท่ีตองนําสัมภาระในการเดินทางหรือสิ่งของเครื่องใชของสมาคม    

ไปดวย และเปนเหตุใหไมสะดวกท่ีจะเดินทางโดยยานพาหนะประจําทาง ใหเบิกคาพาหนะรับจางได  

ขอ 33 การเดินทางไปปฏิบัติงานของสมาคม โดยทางเครื่องบินนอกจากอัตราท่ีกําหนดไวในบัญชี 1 

ทายระเบียบนี้ ใหอยูในดุลยพินิจของคณะกรรมการ   
ขอ 34 ผูเดินทางซ่ึงตองจายคาใชจายอ่ืนท่ีจําเปนเนื่องในการเดินทางไปปฏิบัติงาน ใหเบิกคาใชจายนั้น

ได เทาท่ีจายจริงและโดยประหยัด 

ขอ 35 กรณีเดินทางไปปฏิบัติงานในตางประเทศ การเบิกจายใหเปนไปตามอัตราท่ีกําหนดไวในบัญชี 

2 ทายระเบยีบนี้ ยกเวนคาเครื่องแตงกายไมสามารถเบิกได 
 

หมวด 6 
บทเฉพาะกาล 

 

ขอ 36 การอนุมัติเบิกจายเงินกอนระเบียบนี้ใชบังคับ ใหเบิกจายไดตามเดิม จนกวาจะดําเนินการแลว

เสร็จ  

 

ประกาศ  ณ  วันท่ี  20 เดือนพฤษภาคม พ.ศ.2565    

 
 
                                                                      (นางเดือนงาม  ภักดี) 

     นายกสมาคมนักกิจกรรมบําบัด/อาชีวบําบัดแหงประเทศไทย 
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บัญชี 1 

การเดินทางไปปฏิบัติงานภายในประเทศ 
 

ผูเดินทาง คาเบ้ียเล้ียงตอวัน คาเชาท่ีพักตอวัน คาพาหนะ คาใชจายอ่ืน 

ก.กรรมการ            500 บาท ใหเบิกจายได 

ตามท่ีจายจริง    

แตตองไมเกิน 

1,500 บาท 

1.คาเดินทาง   

โดยระบบขนสง

มวลชน ภายใน

พ้ืนท่ีเดียวกันกับ

สถานท่ีจัดประชุม 

ใหเบิกจายได

ตามท่ีจายจริง   

แตตองไมเกิน 600 

บาทตอหนึ่งเท่ียว

(ไป-กลับ) 

2.คาผานทาง

พิเศษใหเบิกจาย

ไดตามหลักฐานท่ี

จายจริง  

3. คาเดินทาง  

โดยระบบขนสง

มวลชนระหวาง

จังหวัด ใหเบิกจาย

ไดตามท่ีจายจริง 

โดยคํานึงถึงความ

ประหยัดและ

รวดเร็ว 

4.กรณีใชรถสวน

บุคคล ใหเบิกจาย

โดยคิดกิโลเมตรละ 

4 บาท 

ใหเบิกจายตามท่ี

จายจริง          

ทุกประเภท         

แตตองขออนุมติ

จากคณะกรรมการ

เปนคราวๆ ไป  

ข.อนุกรรมการหรือ

คณะทํางาน 

400 บาท 
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บัญชี 2 
การเดินทางไปปฏบัิติงานตางประเทศ 

 
ผูเดินทาง คาเบ้ียเล้ียงตอวัน คาเชาท่ีพักตอวัน คาพาหนะ คาใชจายอ่ืนๆ 

ท่ีปรึกษา 

 

กรรมการ 

 

อนุกรรมการ  

 

คณะทํางาน  

1,500 บาท ใหเบิกจายไดตามท่ีจาย

จริงแตตองไมเกินคนละ 

4,000 บาท เวนแต

ประเทศท่ีระบุไวใน

หมายเหตุ ใหเบิกจาย

เพ่ิมข้ึนไดอีกไมเกิน 

รอยละ 40  

ใหเบิกจายไดเทาท่ี

จายจริง โดยจะตอง

ใชพาหนะท่ี

เหมาะสม        

โดยคํานึงถึง    

ความประหยัด 

และรวดเร็ว  

ใหเบิกจายไดเทาท่ี

จายจริง  แตตอง

ขออนุมัติจาก

คณะกรรมการ  

เปนคราวๆ ไป 

 

หมายเหตุ ไดแก ประเทศในทวีปยุโรป อเมริกาเหนือ และอเมริกาใต ญี่ปุน ออสเตรเลีย นิวซีแลนด คูเวต 
                    ซาอุดิอาระเบีย อิหรานและอิรัก 

 

 

 
 


